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1. Introduzione 

Il presente documento si prefigge di presentare all’utente le modalità operative con le quali egli potrà 
eseguire le operazioni di registrazione ed accesso al LINEE GUIDA e ISTRUZIONI TECNICHE per la 
compilazione e l’inoltro delle domande di contributo (SKEITROLLER). 

1.1. Premessa  

Il presente manuale contiene: 

• le istruzioni tecniche per operare attraverso Internet sul sistema informativo  per la 
presentazione delle domande di contributo relative alle manifestazioni sportive in progetto 
nella Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia; 

• le linee guida per la redazione della domanda. 

1.2. funzionalità del sistema 

Per accedere al sistema di presentazione di domande di contributo è necessaria la preventiva 
registrazione sul portale web della Regione. Nella specifica sezione del presente manuale sono 
illustrate le modalità di registrazione (par. 2). 

L’applicativo dedicato alla gestione delle domande, richiede la compilazione della domanda 
direttamente su web e può avvenire anche in più sessioni (il sistema mantiene memoria dei dati 
inseriti). 

Nel proseguio della trattazione, precisiamo che nell’inserimento dei dati, i campi  nelle varie schede 
possono essere contraddistinti da: 

• asterisco di colore rosso = compilazione obbligatoria;  

• senza asterisco = compilazione NON obbligatoria; 

• campi grigi = automaticamente compilati dal sistema e non modificabili dall’utente. 

1.3. accesso al sistema 

L’utente accede al sistema di presentazione di domande di contributo  dalla sezione contributi, patrocinio 
e modulistica del sito della Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia www.fvgsport.it  
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ln questa sezione le seguenti domande possono essere compilate on-line : 

• contributi per manifestazioni sportive; 

• promozione dell'attività sportiva nelle scuole; 

• contributi a sostegno dell'attività istituzionale degli Enti di promozione; 

• interventi per le attività delle Associazioni sportive per soggetti diversamente dotati (acquisto 
mezzi necessari al trasporto e manifestazioni sportive) 

 

Le procedure per tale presentazione sono analoghe pertanto esamineremo a titolo di esempio la 
domanda di richiesta realtiva ai contributi per manifestazioni sportive ricordando che le altre domande 
seguono le medesime logiche. 
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Dalla pagina contributi, patrocini e modulistica  si seleziona il primo punto elenco contributi per 
manifestazioni sportive e si visualizza la pagina relativa.  

Nel menù laterale, nella sezione compilazione on-line, si seleziona la voce compila nuova domanda (par. 
3) oppure la voce gestione domande  (par. 4). 
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2. Procedura di registrazione 

Per accedere al sistema la prima volta, è necessaria la preventiva registrazione dell’utente sul portale web 
della Regione Autonoma Friuli Venezia Giulia attraverso l’applicativo denominato FVG Account. 

L’accesso ad FVG Account  prevede due possibili tipi di autenticazione: 

- autenticazione tramite dati utente (accesso tramite nome utente e password) 

- autenticazione tramite carta (accesso tramite smart card o  Carta Regionale dei Servizi (CRS) del 
Friuli Venezia Giulia) 

Per registrare il proprio account l’utente deve compiere le seguenti operazioni: 

Cliccare sul pulsante Sport presente nell’area Giovani Cultura Sport Solidarietà del portale regionale 
(www.regione.fvg.it) per accedere al portale di FVG Sport; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
  
 Pag.7 di 21 
  
 

 

   
 

Selezionare il pulsante Contributi patrocini e  modulistica  dal portale di FVG Sport   

 

 

Selezionare una delle voce dell’elenco per accedere alla sezione di compilazione della domanda  
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Cliccare su Compila nuova domanda oppure su Gestione domande per accedere al sistema di 
accreditamento di FVG Account; 
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Cliccare su crea il tuo account per accedere all’area di registrazione e procedere all’inserimento dei propri 
dati personali nella videata successiva.  

 

Una volta compilati cliccare su registrati e seguire le istruzioni che verranno spedite via email;  
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Cliccando sul link presente nell’e-mail di conferma registrazione si accederà a una nuova videata dove si 
potrà scegliere la password che si desidera associare all’utenza appena creata e quindi cliccare su 
completa. 

 

 

 

 

 

A questo punto sono stati recuperati il nome utente e la password necessari per la compilazione della 
domanda di contributo on-line. 
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2.1. Accesso utenti registrati 

L’utente registrato, deve essere in possesso di utente e password oppure di una Carta Regionale dei 
Servizi (CRS) del Friuli Venezia Giulia preventivamente attivata o di una smart card rilasciata dalle 
C.C.I.A.A. 

E necessario compiere le seguenti operazioni: 

Cliccare sul pulsante Sport presente nell’area Giovani Cultura Sport Solidarietà del portale regionale 
(www.regione.fvg.it) per accedere al portale di FVG Sport; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
  
 Pag.12 di 21 
  
 

 

   
 

 

Selezionare il pulsante Contributi patrocini e  modulistica  dal portale di FVG Sport ; 

 

Selezionare una delle voce sottostanti relative alla compilazione; 
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Cliccare su Compila nuova domanda oppure su Gestione domande per accedere al sistema di 
accreditamento di FVG Account; 
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E’ possibile a questo punto selezionare : 

 

Autenticazione tramite password: Inserire utente e password nella maschera di autenticazione; Cliccare 
sul pulsante accedi;  

 

oppure 

 

Autenticazione tramite tessera: Inserire la carta nel lettore di smart card preventivamente collegato, 
cliccare su accedi e digitare il pin richiesto:  
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3. Compilazione delle domande di contributo 

Nel caso non ci si sia precedentemente autenticati, una volta selezionato il link compila nuova domanda, si 
passa alla procedura di login (par.2), altrimenti si accede direttamente alla compilazione vera e propria. 

Per presentare la domanda si devono compilare delle schede la cui funzione è quella di raccogliere i dati 
identificativi necessari (ogni tipologia di domanda si differenzia per le schede che la compone). 

Nell’esempio specifico le schede sono:  

 

• Legale rappresentante,  

• Ente Richiedente, 

• Descrizione Iniziativa,  

• Parte Finanziaria, 

• Allegati,  

• Dichiarazioni e Referente 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I campi obbligatori devono essere compilati e quando previsto devono rispettare certi canoni (es: codice 
fiscale, data di nascita….. ), in caso contrario viene visualizzato un messaggio di errore contestuale che va 
corretto per proseguire nella compilazione. 
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Una volta terminata la compilazione di una scheda si può passare alla successiva mediante il pulsante 
specifico oppure tramite il link presente nel menu laterale; nel caso in cui la compilazione non sia 
completata, viene presentata sempre la stessa pagina con evidenza dei campi da compilare mancanti.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A piè di pagina di ogni scheda troviamo 3 pulsanti: Annulla, Sospendi Compilazione, Completa 
Compilazione. 
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Annulla: consente di uscire dalla compilazione della domanda cancellando tutti i dati inseriti fino a quel 
momento e non salvati. 

Sospendi Compilazione: consente di interrompere la compilazione della domanda, alla quale viene 
associato un codice identificativo per poter essere recuperata e completata in un secondo tempo (par3). 

 

 

 

 

 

 

 

Completa Compilazione: consente di completare la domanda alla quale viene associato un codice 
identificativo per poter essere recuperata in un secondo tempo. Nel caso la domanda non sia completa 
viene visualizzata una pagina che presenta l’elenco dei campi mancanti. Una volta completata la 
domanda potrà essere inviata. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una volta completata la domanda, tramite l’apposito pulsante, la si potrà scaricare in formato PDF, che 
comprova l’effettiva correttezza della compilazione della domanda. 
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Il completamento della compilazione on-line non include la presentazione della stessa agli uffici 
competenti che dovrà avvenire successivamente, in modo tradizionale per posta o, qualora previsto per 
via telematica. 

Per procedere all’invio tradizionale è necessario scaricare il documento precompilato, stamparlo, 
sottoscriverlo ed inviarlo tramite posta cartacea al Servizio Attività Ricreative e Sportive, provvisto di 
marca da bollo qualora assente una specifica norma di esenzione. 

Il pulsante per l’invio appare a seguito dell’identificazione del sottoscrittore del modulo mediante la Carta 
Regionale dei Servizi (CRS). 
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4. gestione domande 

Nel caso non ci si sia precedentemente autenticati, una volta selezionato il link gestione domande, si 
passa alla procedura di login (vedi sopra), altrimenti si accede alla sezione relativa alla schermata di 
ricerca delle domande precedentemente inserite. Viene poi presentata un interfaccia di ricerca per le 
domande elaborate da parte dell’utente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

I campi di ricerca utilizzabili sono i seguenti :  

• stato della domanda: campo in cui si possono selezionare le 3 condizioni delle domande (sospesa, 
completata, inviata);  

• codice identificativo della domanda: come visto in precedenza a ogni domanda viene associato un 
codice che ne permette in questo caso il reperimento; 

• ultima modifica fra: permette di impostare un intervallo di tempo in cui operare la ricerca. 

Pulsante Indietro per annullare la ricerca 

Pulsante cerca per effettuare la ricerca secondo i parametri impostati. 
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Nella parte inferiore della pagina di visualizzazione dei risultati della ricerca sono riportati, per ogni 
domanda, l’Identificativo, il Tipo, la data dell’Ultima modifica e lo Stato attuale della domanda; sono 
possibili inoltre le  seguenti azioni : Dettaglio, Modifica, Completa, Elimina. 

• Dettaglio: per visualizzare in un'unica pagina tutte le informazioni presenti nella domanda; 

• Modifica: per ritornare alla procedura di compilazione della domanda per le domande non 
completate;   

• Completa: per congelare la domanda in attesa dell’invio. Non sarà più possibile la modifica; 

• Elimina: per la cancellazione della domanda. 
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Dal link sottostante è possibile scaricare la domanda in formato PDF pronta per l’invio cartaceo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


